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bip BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ

—
' ' KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW

<<< powrét
Ogloszenie nr: 146615
Data ukazania sie ogloszenia: 12 paZdziernika 2012 r.

Ministerstwo Obrony Narodowej w Warszawie
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalista
w Oddziale Zasob6w Rzeczowo-Finansowych Departamentu Informatyki i Telekomunikacji

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Ministerstwo Obrony Narodowej
Al Niepodleglodei 218
00-911 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:
‘Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
+ Opracowywanie i aktualizacja ,Norm naleznosci zaliczeniowych sprzetu informatyki w resorcie obrony narodowej”.

+ Wspdluczestniczenie w opracowaniu i weryfikacji wnioskéw o nadanie Jednolitego Indeksu Materialowego (JIM) w zakresie sprzetu informatyki i
oprogramowania oraz zapewnienie wymaganej jakosci JIM, w tym jednoznacznoécei i niepowtarzalnoéci opisu wyrob6éw gestora w SI JIM.
Prowadzenie dzialalnoéci szkoleniowej w zakresie odpowiedzialnoéci zadaniowej oddziatu,

Wspoluczestniczenie w dokumentacyjnym przygotowaniu zadan rzeczowych planowanych do realizacji w ramach planu modernizacji technicznej w

obszarze sprzetu informatyki i oprogramowania.

» Opracowywanie propozycji usprawnienia zasad prowadzenia gospodarki materialowo-technicznej sprzetu informatyki i oprogramowania w resorcie
obrony narodowej.

» Prowadzenie i rozliczanie planu realizacji przedsiewzie¢ w zakresie odpowiedzialnoéci oddzialu oraz opracowywanie zadai zwigzanych z obstuga
korespondencji zgodnie z zakresem obowiazkéw na stanowisku pracy.

« Wspéluczestniczenie w pracach zwigzanych z dzialalnoéceig normalizacyjng i kodyfikacja wyrob6w obronnych.

« Wspéluczestniczenie w procesie zagospodarowania sprzetu informatyki 1 oprogramowania.

Warunki pracy
‘Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
Zagrozenie korupcja, w zwigzku z wspbluezestniczeniem w dokumentacyjnym przygotowywaniem zadan modernizacyjnych (STWZ).
Obsluga klientéw zewnetrznych (klienci z jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej) w zwigzku z uzgadnianiem opracowanych dokumentéw,
zagospodarowaniem sprzetu informatyki i oprogramowania oraz nadawaniem JIM.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
budynek z podjazdem dla wézkéw inwalidzkich,
wewnatrz budynku: winda, bardzo ograniczona mozliwoéé poruszania sie 0s6b na wézkach inwalidzkich — konieczna asysta innego pracownika, brak
toalet dostosowanych na potrzeby 0s6b poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich,
nie wystepuja ucigzliwe /szkodliwe/ niebezpieczne warunki pracy.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbgdne
wyksztalcenie: wyisze magisterskie
pozostale wymagania niezbgdne:
+ powyzej 1 roku do§wiadezenia zawodowego w obszarze prowadzenia gospodarki materiatowo-technicznej,
+ znajomo$é ustawy Prawo zaméwien publicznych,
znajomosé decyzji Nr 308/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 2 paZdziernika 2012 r. w sprawie okreélenia funkcji gestoréw i centralnych
organéw logistycznych uzbrojenia i sprzetu wojskowego w resorcie obrony narodowej,
znajomo$é sprzetu informatyki i oprogramowania,
umiejetnosé pracy w zespole,
odporno$¢ na stres,
komunikatywnoé¢,
sumienno$¢ ,
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+ pisemna zgoda kandydata na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego, celem uzyskania poéwiadczenia bezpieczefistwa do dostepu do
informacji niejawnych (klauzula ,tajne”) zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, pOZ.
1228) lub kopia poéwiadczenia bezpieczenistwa - jesli kandydat posiada,

wymagania dodatkowe
+ doswiadezenie zawodowe w obszarach indeksacji lub ewidencji iloéciowo-wartoéciowe;,
+ znajomosé zasad opracowywania i weryfikacji wnioskéw o nadanie Jednolitego Indeksu Materialowego (JIM),
+ poéwiadezenie bezpieczeristwa pozwalajace na dostep do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,TAJNE”.

ymagane dokumenty i o§wiadczenia:

+ Zyclorys i list motywacyjny

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii

oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

oéwiadezenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyélne przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajaeych wyksztalcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o§wiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

pisemna zgoda kandydata na przeprowadzenie pestgpowania sprawdzajacego, celem uzyskania po§wiadczenia bezpieczeristwa do dostepu do
informacji niejawnych (Klauzula ,tajne”) zgodnie z ustaws z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) lub
kopia poswiadczenia bezpieczeristwa - jesli kandydat posiada,

Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia

+ Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzajg skorzystaé z pierwszefistwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw

+ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzaja skorzystaé z pierwszefistwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych kandydatéw,

+ kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane niezbgdne doéwiadezenie zawodowe (kopie §wiadectw pracy, kopie zakreséw obowigzkéw ub
innych dokumentéw),

« kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie wymagan dodatkowych.

Termin skladania dokumentéw:

25-10-2012

Miejsce skladania dokumentéw:
Dokumenty nalezy przesyla¢ do dnia:
25/10/2012
pod adres:
Ministerstwo Obrony Narodowej
Departament Administracyjny
Oddzial Kadr i Szkolenia
Al. Niepodlegloéci 218
00-911 Warszawa
lub skladat w siedzibie Departamentu Administracyjnego (Biuro Przepustek)

Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o terminie kolejnego etapu naboru. Do dokumentéw sporzadzonych w
jezyku obeym nalezy dolgezyé thumaczenia tych dokumentéw, sporzadzone lub poswiadczone przez thumacza przysieglego.
Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wplywu).
Po zakoficzeniu naboru oferty oséb niezatrudnienych zostana komisyjnie zniszczone. Do skladania dokumentéw zachecamy réwniez osoby
niepelnosprawne, ktére spelniaja wymagania okreélone w niniejszym ogloszeniu.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. (022) 684 00 42, 684 05 15.

powrot Wytworzyl/Odpowiada: Dyrektor Generalny
Jjednostka organizacyjna:Ministerstwo Obrony Narodowej w Warszawie
Udostegpnil: Eliza Zmystowska-Mréz
komérka organizacyjna: Departament Administracyjny
‘Wprowadzono: 10-10-2012
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