Kancelaria Prezesa Rady Ministrow - internetowaab@gtoszé o wo...  https://ogloszenia.kprm.gov.pl/pls/secysp/aew_pokaz_ogloszenie

1z2

bip BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ

g
l KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW

<<< powr6t
Ogtoszenie nri61416

Data ukazania siogtoszenia03 lipca 2014 r.

Ministerstwo Obrony Narodowej w Warszawie
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalista
w Wydziale | Oddziatu Zachodniego Departamentu Wmjg/ch Spraw Zagranicznych

W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych wedete, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb hes@rawnychjest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Ministerstwo Obrony Narodowej
Al. Niepodlegtdci 218
00-911 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:
Warszawa

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku pracy:

o Opracowywanie prognoz, opinii, wnioskéw i ekspertyabszaru wspoétpracy atizynarodowej w celu zapewnienia odpowiednich mal@ni informacyjnych
dla Kierownictwa MON w zakresie polityki obronn8rowadzenie i aktualizacja bazy danych daggerwszystkich aspektéw wspétpracy bilateralnepres
obrony narodowej z Frangcj Niemcami.

Przygotowywanie materiatéw informacyjnych w zakeeaispétpracy resortu ON z zagranita potrzeby spotkakierownictwa resortu ON oraz kancelarii
Prezydenta RP, Sejmu, Senatu, KPRM, MSZ oraz BBhythywanie roboczych kontaktéw z wtwymi komorkami organizacyjnymi MSZ i resortu ON.
Organizowanie wizyt attaches obrony akredytowarnwdRP w jednostkach i komérkach organizacyjnych M@blz prowadzenie z nimi korespondencjizhte]
w jezyku angielskim lub macierzystym jako tzw. punkbiaktowy w celu zabezpieczenia funkcjonowania @tiise oraz przygotowania tematéw do rozmoéw
Ministra Obrony Narodowej oraz Podsekretarza Stalagciwego w zakresie polityki obronnej.

Przygotowywanie spotkaMinistra Obrony Narodowej i Podsekretarza Stare$eitvego w zakresie polityki obronnej z partnerangrzaicznymi, w tym
przygotowywanie wgzyku angielskim programéw, tez i materiatéw infoayjamych celem uzgadniania tematyki i przebiegu réenbilateralnych. Aktywne
towarzyszenie delegacjom polskim i zagranicznym.

Monitorowanie procesu realizacji zobaw# poditych podczas spotkaMinistra Obrony Narodowej oraz Podsekretarza Staagciwego w zakresie polityki
obronnej w celu dostarczenia aktualnych danychrvzgkresie.

Opracowywanie i przedstawianie danych do rocznyolesicznych planéw wspétpracy gudzynarodowej oraz innych wymaganych planéw czy shune/ch
sprawozda w celu zapewnienia kontynuowania wspoétpracy bikdtes).
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Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadah

Nietypowe godziny pracy np. 2-3 dyry miesgcznie z uwagi na konieczéibkontaktowania siz attaches obrony pragaymi w innych strefach czasowych oraz
udziatu w spotkaniach i konferencjach, réwingmza godzinami pracy umu.

Krajowe lub zagraniczne wyjazdy showe np. towarzyszenie delegacjom polskim i zagzanyim.

Reprezentowanie ugdu na zewstrz towarzyszenie delegacjom zagranicznym, wyjaztyraniczne.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy

Budynek z podjazdem dla wézkdéw inwalidzkich.

Wewmtrz budynku: winda towarowa, drzwi przeciwoowe, bardzo ograniczona #livos¢ poruszania gioséb na wozkach inwalidzkich — konieczna asystadgo
pracownika.

Nie wysepuija uciazliwe /szkodliwe/ niebezpieczne warunki pracy.

Wymagania zwizane ze stanowiskiem pracy
niezbhedne
wyksztalcenie wyzsze
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pozostate wymagania niezédne:

o powyzej 1 roku déwiadczenia zawodowego w obszarze stosunkéydrnynarodowych lub wspétpracy edizynarodowej,

* znajomd¢ jezyka angielskiego na poziomieedniozaawansowanym B1,

* poswiadczenie bezpiecistwa o klauzuli tajne” lub zgoda na przeprowadeeuos¢powania sprawdzagego w celu uzyskania peiadczenia
bezpieczastwa do klauzuli ,tajne”,

e znajomd¢: problematyki polityki zagranicznej i bezpieéseva NATO oraz wspolpracy bilateralnej Polski zrigja i Niemcami, prawa dyplomatycznego i
konsularnego, protokotu dyplomatycznego, w tym gkotu wojskowego, struktury organizacyjnej MON,

e umiejtnosci: organizacji pracy wiasnej, wspotpracy z innydizenia do rezultatu, poszukiwania rozmén, komunikacji, w tym komunikacji pisemne;j.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wysniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcegkrutaciji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umyine przesgpstwo lub umyline przesgpstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzggych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajego posiadanie polskiego obywatelstwa léiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia pgwiadczenia bezpiec#stwa uprawniajcego do dogpu do informacji niejawnych oznaczonych klauztibjne" lub dwiadczenie o wyrzeniu zgody na
przeprowadzenie pagiowania sprawdzagego zgodnie z ustave dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaggijawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),
kopie dokumentéw potwierdzajych powyej 1 roku déwiadczenia zawodowego w obszarze stosunkéydrgnarodowych lub wspétpracy eadizynarodowej
(np. kopieswiadectw pracy, Zaviadczenie o zatrudnieniu).

e o o o o o o
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Inne dokumenty i cdwiadczenia
* kopia dokumentu potwierdzgego niepetnosprawiké- w przypadku kandydatéw, ktorzy zamietzskorzysté z pierwszéstwa w zatrudnieniu w przypadku,
gdy znajd sic w gronie najlepszych kandydatéw
o kopia dokumentéw potwierdzajych znajomét jezyka angielskiego na wymaganym w ogtoszeniu pozddi (kopia certyfikatu)
Termin skladania dokumentow:
17-07-2014

Miejsce sktadania dokumentéw:
Ministerstwo Obrony Narodowej
Al. Niepodlegtdci 218
00-911 Warszawa
Dokumenty mana sktadé osobicie - Punkt podawczy MON, Al. Niepodlegti 218 - wejcie od ul. Filtrowej (pn-pt, w godz.7.00-18.00.)

Inne informacje:
Wynagrodzenie na ww. stanowisku wynosi okoto 290fratto + dodatek za wystgdat pracy.
Weryfikacja spetnienia przez kandydatéw wymag@amalnych dokonana zostanie na podstawie dokuimemymienionych w cgici ,wymagane dokumenty i
oswiadczenia”. W zwizku z tym podkrdamy, ze kompletne aplikacje to takie, ktére zawignapzystkie wymagane dokumenty i wiasgaanie podpisane
oswiadczenia. W przypadku kandydatéw, ktérzy nie gstawi kopii certyfikatu gzykowego, zostanie przeprowadzony sprawdzian zracirezyka obcego.
Niezbednym elementem ofert kandydatéw jest adres e-mgilandydaci zakwalifikowani zostampowiadomieni wydcznie poczt elektroniczi o terminie
kolejnego etapu
naboru. Do dokumentéw spadzonych w ¢zyku obcym nalgy dolczye ttumaczenia tych dokumentéw, spgiizone lub péwiadczone przez ttumacza
przyskgtego. Oferty otrzymane po terminie zostaznane za nie spetnaae wymaga formalnych (decyduje data wptywu). Po za&peniu naboru oferty os6b
niezatrudnionych zostarkomisyjnie zniszczone. Do sktadania dokumentévhgeamy rownieé osoby niepetnosprawne, ktére spelpiaymagania okrdone w

niniejszym ogtoszeniu (z uwzginieniem informacji dotyegych miejsca i otoczenia organizacyjno - technigengtanowiska pracy). Dodatkowe informacje
mozna uzyské pod nr tel. (022) 684 05 15, (022) 684 00 42, G824 00 88.

powrét Wytworzyl/Odpowiada: Dyrektor Generalny
jednostka organizacyjnaMinisterstwo Obrony Narodowej w Warszawie
Udostepnit: Barbara Izydorska
komérka organizacyjna: Wydziat Rekrutacji Departamentu Administracyjnegmigterstwa Obrony Narodowej
Whprowadzono: 02-07-2014
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